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1. INTRODUCCION

El siguiente manual tiene por finalidad mostrar los pasos para poder realizar el
registro de participacién y presentacién de plan de negocio para concursar para

un Fondo para cofinanciar propuestas productivas (planes de negocio).

1.1 Objetivo del Sistema PROCOMPITE

Facilitar el proceso de participacién de los Agentes Econdmicos en el Concurso
PROCOMPITE y contribuir a mejorar la competitividad de las cadenas productivas

mediante el desarrollo, adaptacidn, mejora o transferencia de tecnologia.

1.2 Alcance

Este manual esta dirigido para el uso de los AEO.
1.3 Definicion

e AEO: Agentes Econdémicos Organizados.

2. DESCRIPCION DE iCONOS

En las pantallas del sistema existen iconos y botones de uso comun, los cuales
tienen el mismo significado y/o funcionalidad. En esta seccion de especifica la

funcion de cada uno de dichos botones.

Accion icono | Descripcién

Eliminar Permite borrar documentos

=8

Descargar Q Permite visualizar un archivo
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3. INGRESO AL SISTEMA

Para ingresar al sistema, debemos entrar primero a PRODUCE Virtual:

https://sistemas.produce.gob.pe/#/

-

GO gle produce virtual o

Paps Jusiemoads produce Qo pe v

PRODUCE Virtua

roce Virtual Funoonanos

Administrados

Funconaros Seccione ets

PCION W UShd &% Un saroor

Mas resatados dn produce geb pe »

neps Jaww procuce gab pe « made s pihg 1
Notificacion Electromnica

| USTBG MO TRCUITD S Clive TRCUESTAA Geete PTRODUCE Virtusl bockenan ehe saqul

INGRESAR AL SISTEMA OF NOTIFICACION SLECTRONICA - fiNg

Al ingresar seleccionamos la opcién de Administrados:

"% PRODUCE VIRTUAL
BEE esbeins de . '

RNt onarios B Administrados

i i M 95 11 oVt L b N e e e e CEOue o Lk S ad & ST L
236 sep frwacs ree ==z

W Pragasde g6l g2 e ol Wrimune e 2 2
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Al ingresar, si es primera que ingresamos debemos crear una cuenta

$"2 PRODUCE VIRTUAL

— Administrados

TAIDp O L LTI TAEReET 3 st sl

%A W COPWTRid e

5 NS SN OF WDl WL I

“rrgacor recoTee2acy Ceagte Trare

X 29% T3 IO wweusdos € 28T

4. CREACION DE UNA NUEVA CUENTA

Cuando pedimos ingresar una nueva cuenta de PRODUCE Virtual se abre la
siguiente pantalla, donde seleccionamos Persona Juridica.

=" ~ &
L@
(= =Y
e | n === PRODUCE VIR
e - .
= if Agirr rado
| e |
\ .
\\c 5 TR
o '_..
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Esto lleva a la siguiente pantalla donde llenamos los datos solicitados, luego
hacemos click en el botén de CREAR USUARIO.

Crear una cuenta como Persona Juridica

[ratos de lo Eagresa

ANRS.

Servicion

Al terminar de llenar los datos y hacer click sobre el botén de CREAR USUARIO se
abre la siguiente ventana donde se deben completar los datos de usuario:

S8~

Pag. 7 de 31

Oficina General de Tecnologias de la Informacién



Manual del Usuario v1.1.0

Aqui debemos validar nuestro correo haciendo click sobre el link de dice
PRESIONE AQUI PARA VALIDAR SU CORREO, al hacer esto nos sale un mensaje
de alerta que indica que el correo fue enviado en donde debemos dar a OK.

Correo enviado

£ comeo Se validacicn ha seio enviads cCovectamente By
tavor revise U Banceja 99 cOmeo para fenTinar con
vaicincior

En el correo que llega a nuestra bandeja debemos dar click en el link aqui.

= M Gmail Q  Buscarcorreo

} redact ¢« 8 6§ & 0 ¢ DB

- edactar

[ Recibidos PRODUCE Virtual - Correo de Verificacion Resibidos x

% Destacados produce.virtual@produce.gob.pe

© Pospuestos parz mi =

»> Enviados

B Borradores - N .

v s Verificacion de Correo Electronico
Meet

B Nueva reunién

Estimado(a),

B3 Unirse a una reunién
Usted esté realizando una solicitud para acceder a nuestros servicios, por lo que necesitamos

vegf enta de correo electrdnico, por favor verifique su correo electronico haciendo
Hangouts d

ﬁ MADIN - '
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Posteriormente sale una pantalla con el mensaje de Email Verificado

Email Venficado

Automaticamente el mensaje que sale debajo del correo ingresado cambia a
PRESIONE AQUI PARA VALIDAR LA CONFIRMACION DE SU CORREO, hacemos
click en el link

MINISTERNIO ~ SERVICIOS EN LINEA TUPA
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Posteriormente sale un mensaje de alerta de que indica que el correo ya fue
validado, le damos click.

Correo verificado

N it ol registro O i soiciiu

Al finalizar ya sale el mensaje de SU CORREO ELECTRONICO YA FUE VALIDADO.

@'_ MINSTERIO ~  SEAVICIOS ENLINEA ©  TUPA  TH

OUEVARA TREID (TR LIAL (w)
Ulitges e wacimbento () Departasanta (%)
Yrovinct ¢ Distrite (%)
Digscion
Dewocion e Corrww Electromens (%) Teldfume Mavd (%)

guevaratrejotans @ gmadl com

W CORRED FLECTHRONICO A SDO VALIDADO
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Para terminar el registro de la cuenta seleccionamos el tipo de servicio

o
g MU MINISTER) SERVICION EN LiNga TUMA TRANS PARENCIA

w

Servichon

[

Una vez seleccionado el servicio le damos al check y hacemos click sobre el botén
CREAR CUENTA.

MINISTT RO BERVICIOR EN LINEA TURA TRANGFARENCIA

Apelldon v Somnbees

Servicies
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Al finalizar de crear la cuenta sale una pantalla con el siguiente mensaje

Usuano creado correctamente

5.SOLICITUD DE ACCESO AL CONCURSO Y/0 ADMISION AL
SIPROCOMPITE

Para poder ingresar al concurso PROCOMPITE del Gobierno Regional o Local, el AEO
(Agente econémico organizado) debe comunicar al Gobierno Regional o Local que
cuenta con accesos a PRODUCE Virtual y que solicita acceso al concurso en el
SIPROCOMPITE enviando un correo e indicar Nombre y RUC del AEO y Nombre y
DNI del representante legal.

|
v

Q  insent X

1A
Tl

« B8 0 § B ©0 € B e

SOLICITUD DE ADMISION AL SIPROCOMPITE

pars procompite ¥

Buenos dias,

SERVICIOS TURISTICOS MYG S A G _con RUC 20544734866 solicitamos el acceso al sisprocompite

Representante; Julidn Flores Quispe DNI 50789024
saludas.

% Responder ®» Reenviar
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La entidad agrega el RUC y el DNI del representante legal del AEO al concurso en el
SIPROCOMPITE y comunica al AEO que fue agregado, como se muestra en la
siguiente imagen.

6. REGISTRO DE PARTICIPACION

Se ingresa a PRODUCE Virtual y seleccionamos la opcién de Administrados:
https://sistemas.produce.gob.pe/#/

§* PRODUCE VIRTUAL

B Administrados

ST CEC e el & TR s
TELe Jol Vorimene Se 3 JAERScEe
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Posteriormente seleccionamos Persona Juridica:

Navegadoe recomendada Googhe Chrome

Se abren las opciones para ingresar los datos, los ingresamos y hacemos click sobre
el boton Iniciar Sesion.

s s PRODUCE VIRTUAL
BEBE Flatatorma de Aplicacinnes y Servicie

Administrados

Sty o in ke sepuIa mamener M| seSOn 2

inicier Sesitin

OUATIE MICONTRARE Ua

FOUTAR UNA GUENTA DE PROOLCEWIETLA

Navegador recomendadt Geogle Orome.
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Al ingresar a la sesi6n aparece la siguiente pantalla donde se debe seleccionar
PROCOMPITE.

===

m PRODUCE VIRTUAL

PROCOMNTE

Al ingresar al sistema de PROCOMPITE sale la siguiente pantalla donde
seleccionamos Decreto Supremo N2 001-2021-PRODUCE.

1 b f
PROCOMPITE" |

Vweewoiem l
Blorwenido HASIC JF UL TYARA THE
Razon Bocal s TURISTICON M ¥ 3 BOCIEDAD ANONMA CERNADA

Rotes Aslynados

» Decruto Supremo N* 10X-20132-§F

Irgma ol Gewrre

» Decrute Suprama N* 001-30T1-PRODUCE - s — ‘

[ roser & S | _.“b -~

Posteriormente se abre la ventana de usuario PROCOMPITE donde seleccionamos
REGISTRAR PARTICIPACION

’
PROCOMPITE®
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Posteriormente se abre una ventana emergente donde se debe registrar la categoria
y la proyeccién del plan de negocio.

Luego colocamos los afios como en el ejemplo de la imagen y se da click en el botén
GUARDAR.
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Posteriormente seguimos llenando los datos del AEO.

a

..................

Al terminar de completar todos los datos damos click en el botén GUARDAR
CAMBIOS.

o N L el Corgs

Cawwws stertromics

iE3 tamiden enentre’ B

Seguidamente damos click en el botén AGREGAR MIEMBROS.
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Se abre una ventana emergente para completar los datos de los miembros, al
finalizar damos click en el boton GUARDAR.

P e Howtin

Una vez completados los datos del AEO damos click sobre la pestafia de Archivos

Adjuntos para subir los archivos del AEO.
)

Una vez adjuntos todos los archivos damos click sobre el botén Registrar
Participacion.
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Esta accién nos envia un mensaje para aceptar la confirmacion de registro donde
debemos dar click en el botéon ACEPTAR

7. VISUALIZAR LA SOLICITUD Y ESTADO DE LA MISMA

En la seccién etapa se podra visualizar TRABAJAR PLAN DE NEGOCIO y el estado
y en que estado se encuentra, ademas se puede visualizar y descargar el formato

de registro del participante en la columna de Formato
a

Al dar click en el icono de se encuentra en la columna de Formato se abre el
formato del registro del participante del concurso.
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Ny e
TROATHD DE ACTEIN TR DEL CONCUASS PROCOMNTE

Para cuardarlo le damos click en el icono de guardar o ,lo que da opciones para

ver en el formato que lo deseamos guardar, si lo guardamos en PDF lo visalizamos
como la siguiente imagen.

REGISTRO DE PARTICIPANTES DEL CONCURSO PROCOMPITE
Lima, « O 2o 0 200

5 3 (0 DEYS Fiowa SLALCA SULLCA ersicad com DN N JO0ATI00 malied o 1egate de JaerSupacds.
o0 o Concurms MIOCOMINTE 2007 - 1 sonmapendents 08 8 AFD Mgrinmte

RECISTRD B PANTICIVANTE DEL COMCLRED

LRI L TOA

NOMBRE DF LA AFO COUPERATIVA AGRARIA CAFETALESA M7
"

PRRIONA JMOCA

DATOS DFL RIPSISENTANTE LEGAL
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8. PRESENTAR PLAN DE NEGOCIO

Luego de registrar la participacién en el Concurso PROCOMPITE, el Gobierno
Regional o Local realiza la evaluacién de la ADMISIBILIDAD en el SIPROCOMPITE.
El AEO espera el resultado de la admisibilidad y una vez admitido y antes de
finalizar las fechas de presentacion del Plan de Negocio hace click sobre el link de
presentar plan de negocio

-
PROCOMPITE

Al ingresar a la opcidén se muestra las opciones para completar el registro del plan
de negocio y poder presentarlo.
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8.1. Datosdel AEO
Al dar click sobre le link se abre esta opcién, que como en la imagne se
visualiza ya tiene los datos todos completados.

=]
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8.2. Aspectos Generales
En esta opciéon tenemos que desplegar cada una de las opciones e ir
completados todos los campos, en cada seccion le damos click al botén
GUARDAR CAMBIOS, para que lo que completemos se guarde.

=
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8.3. El producto y cadena productiva
En esta opciéon tenemos que desplegar cada una de las opciones e ir
completados todos los campos, en cada seccién le damos click al botén
GUARDAR CAMBIOS, para que lo que completemos se guarde.

=
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8.4. Estudio de mercado

En esta opcién tenemos que desplegar cada una de las opciones e ir
completados todos los campos, en cada seccién le damos click al botén
GUARDAR CAMBIOS, para que lo que completemos se guarde.

]
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8.5. Estudio Técnico

En esta opcién tenemos que desplegar cada una de las opciones e ir
completados todos los campos, en cada seccion le damos click al botén
GUARDAR CAMBIOS, para que lo que completemos se guarde.

=T
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8.6. Inversion/egresos

En esta opcién tenemos que desplegar cada una de las opciones e ir
completados todos los campos, en cada seccion le damos click al botén
GUARDAR CAMBIOS, para que lo que completemos se guarde.

o TR e

- s Vel ) B

Undbemardar

] T L T B e e L b Lt LRI ST TE R ST

- ~
bt s [
-l + p T L m
’ e P oy
Mg Sote €03 0nh b o wrte tebia
o 200 o0 000 om0 a0
N -

L - Coatzriom Waguood n i» “‘n e 11 ‘n
3.1 -Lata Cueaas L ‘N L “n i‘in
Wt arste Brecooe l(lll_\_\'(l.l OAXNTIIN | .l”f,‘:l'f‘" o ’:‘:\"l).\‘l ll”),‘.\""
Werm s ThmOnane sy A swwrieew | LR ) nEsvTinEw LRl )
3 3 -Famwer i et ey tow "m fox 'rn em
Mew e ibinintinita PRIl UaANEIIAN Seapraxeds) U AREEIIIN Lisseaneny
Oroe cmim Hdwam l(',‘.\.\('Hl O 2NN \ 'I“’.‘:‘""‘ 0 ’:‘:\"l).‘:\' IR

2/ damscoe Opace o e " e " 21
Gutm v vems | trraoeee OMETIMN f eRe00eNN | 0 SN [ Rdi S ail]
[TNTSP P 1 eeaneedi 0 ONCE9IX 1 0495000001 0 3006133 1 CE0300N

[P RPN pe—— 3 eannnes| o saersan sannnnen) 0 aresssan ¥ eananen

RIS

PP o 00 T toe i "
Fughdu proninne ) llll"-\l" U)l.""l! LRI ) U RNy LRI )

. . oon - o noo

Al hacer click en esta opcién se completan solo los datos de la Estimacién
de la Inversién Total, dando click en el boton AGREGAR CONCEPTO.

S s e e ngts

et tae 00 mmagrn

-y A -

——— e -
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8.7. Flujo Caja/Equilibrio

En esta opcién tenemos que desplegar cada una de las opciones e ir
completados todos los campos, en cada seccién le damos click al botén
GUARDAR CAMBIOS, para que lo que completemos se guarde.
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8.8. Cronograma de ejecucion

En esta opcién tenemos que desplegar cada una de las opciones e ir
completados todos los campos, en cada seccién le damos click al botén
GUARDAR CAMBIOS, para que lo que completemos se guarde.

=]
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8.9. Conclusion y recomendaciones

En esta opcién tenemos que desplegar cada una de las opciones e ir
completados todos los campos de textos y al final le damos al botén
AGREGAR para se agreguen las conclusiones y recomendaciones escritas.

[iem————

8.10. Archivos Adjuntos

En esta opcion vemos todos los archivos que ya hemos adjuntados

[raew]

Al finalizar damos click en el boton PRESENTAR EXPEDIENTE.
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9. VISUALIZAR PLAN DE NEGOCIO

Para visualizar el plan de negocio que hemos llenaod, damos click en el icono de pdf

que se encuentra en el columna formato.
-

PROCOMMITE

DYRTIE TURTITICO! M Y G JOCIEDAD SMIMMA TTRAGA - J00 85T 6w
L)
Coooursos
—t -y
1 SO LA D
L

10. CERRAR SESION

Para cerrar sesion en PROCOMPITE hacemos click sobre el avatar del usuario

ubicado en la parte superior de la ventana y damos click sobre CERRAR.
-

PROCOMPMITE

T ey

&
L)

Para cerra sesion en la cuenta de PRODUCE damos click sobre le boton CERRAR
SESION y le damos a cerrar sesién

m PRODUCE VIRTUAL

PROCOMDTY
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